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l.
Uvodni ustanoveni

ClL 1
Legislativni ramec

Rozpottové hospodareni je upraveno nasledujicimi zakladnimi predpisy:

zakonem €. 250/2000 Sb., o rozpogtovych pravidlech (izemnich rozpoétil, ve znéni pozdé&jSich predpisi
zakonem €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjich predpist

zakonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

zakonem €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpistl

vyhlaskou €. 412/2021 Sb., o rozpoétové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist

€2

Zavaznost smérnice
2.1. Tato smémice stanovuje zavazny postup pii sestaveni rozpoétu obce, vazby obce na ostatni rozpocty,
hospodafeni s rozpo¢tovymi prostiedky a dalsi parametry finanéniho hospodareni.
CL3
Predmét apravy

3.1. Finanéni hospodareni obce se fidi ro&nim rozpo&tem a stfednédobym vyhledem rozpoétu.
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4.3.
4.4

5.1.

Rozpocet je zakladnim fidicim nastrojem financovani potfeb obce a zabezpeceni rozvoje obce na
zakladé schvalenych rozvojovych koncepci schvalenych zastupitelstvem obce. Strukturu pfijml a vydaji
urtuje rozpottova skladba. Rozpocet se fidi rovnéz zakonem €. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech
uzemnich rozpo&tl, ve znéni pozdéjsich predpist. Pfi zpracovani roéniho rozpoétu se vychazi z vysledku
hospodareni pfedesiého roku a ze stfednédobého vyhledu rozpoétu obce.

Stfednédoby vyhled rozpoétu obsahuje souhrnné zakladni Gdaje o piijmech a vydajich, zejména o
dlouhodobéjsich zavazcich a pohledavkach, o finanénich zdrojich a potfebach dlouhodobé realizovanych
zameérl. Sestavuje se na zakladé uzavienych smiuvnich vztahil a piijatych zavazkl zpravidla na 2 az 5
let nasledujicich po roce, na ktery se sestavuje roéni rozpoet. Rozpoétovy vyhled schvaluje
zastupitelstvo obce. Pfi schvalovani rozpoétového vyhledu je pfihlizeno k programovému vyhlaseni
zastupitelstva obce (program obnovy obce).

Zvefejiiovani a projednani rozpoctu a stfednédobého vyhledu rozpoétu se fidi zakonem &. 250/2000 Sb.,
o rozpoCtovych pravidlech tzemnich rozpoétu, ve znéni pozdéjsich predpis.

Obec je povinna zvefejnit i rozpocet dobrovolného svazku obci, jehoz je élenem.

.
Obsah rozpoctu

Pfijmy a vydaje obce upravuje § 7 a § 9 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoé&tovych pravidiech Gzemnich
rozpottl, ve znéni pozdé&jSich predpisl. Pfijmy a vydaje jsou strukturované zavaznou rozpo&tovou
skladbou. Obsahem rozpo¢tu jsou jeho piijmy a vydaje a ostatni penéZni operace, véetné tvorby a pouziti
pené&znich fondd, pokud neni déle uvedeno, Ze probihaji mimo rozpodet.

Mimo rozpocet se uskute€niuji penézni operace tykajici se cizich a sdruzenych prostfedki. Podnikatelska
Cinnost obce se sleduje U¢etné mimo rozpoctové pfijmy a vydaje. Jeji hospodaisky vysledek se promita
do rozpoctu vzdy nejpozdéji ke konci kalendainiho roku tak, aby byl sou¢asti zavére&ného Gétu Gzemniho
samospravného celku.

¢l 4

Rozpoctové prijmy

Zdroje rozpoétu, piijmy obce tvofi:
- pfijmy z viastniho majetku a majetkovych prav
- prijmy z vysledkl vlastni hospodarské &innosti
- pfijmy z vykonu statni sprévy, k nimZ je obec ovéfena (spravni poplatky, pokuty, odvody uloZené
v pravomoci obce)
- vynosy z mistnich poplatkii dle zak. €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdé&jich
predpist
- vynosy dani nebo podily na nich dle zak. ¢. 243/2000 Sb., o rozpo&tovém uréeni dani, ve znéni
pozdéjSich predpisi
- dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fondd
- dotace z rozpoctu kraje
- pokuty, penéZni odvody a sankce ziskané spravni ¢innosti ostatnich organ( statni spravy
- pfijaté pené&zité dary a prispévky
- jiné pfijmy, které podle zviastnich zakon patfi do pfijmi obce.
Obec muze v souvislosti s uskute¢iiovanim spoleéného programu Ceské republiky a Evropskych
spolecenstvi pouzit prostfedky poskytnuté prostfednictvim Narodniho fondu.
Obec mize k uhradé svych potfeb pouZit i navratnych zdroji.
Obec mize ke kryti do¢asného Casového nesouladu mezi erpanim rozpo&tovanych vydajt a pinénim
rozpoctovych pfijmi uréenych k jejich Ghradé pouzit navratnou finanéni vypomoc ze statniho rozpoétu,
rozpoCtu kraje nebo zrozpottu jiné obce. Navratna finanéni vypomoc je bezdro&na. Jeji opozdéné
splaceni se povazuje za zadrZeni penéznich prostiedk.

CL5

Rozpoctové vydaje

UZiti zdroju, rozpoctové vydaje obce jsou pouzity na:
- zavazky vyplyvajici pro obec ze zakonnych povinnosti
- vydaje na viastni ¢innost obce spojené s pééi o viastni majetek a jeho rozvoj
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- vydaje spojené s vykonem statni spravy, ke které je obec povéfena zakonem

- zavazky z uzavienych smiluvnich vztahl plynoucich z hospodareni obce

- zavazky piijaté pfi spolupraci s jinymi obcemi a subjekty

- Uhrady Urok z pfijatych pljéek a uvéra

- vydaje na podporu vefejné prospésnych &innosti provadénych jinymi subjekty a vydaje na podporu
soukromého podnikéani prospésného pro obec

- jiné vydaje (dary, piispévky)

- pokuty, penale za poruseni rozpoétové kazné a za zadrZeni prostfedki.

Obec ze svého rozpottu hradi i splétky pfijatych pljcek, uvéri, navratnych finanénich vypomoci a splatky

jistin vlastnich dluhopist jejich viastnikim.

L.
Obecna pravidla pro sestavovani rozpoétu

CLe

Vypracovani rozpoctu

Pfi sestavovani rozpoCtu se vychazi z nepretrZitého trvani obce, tj. z Gdajii o hospodareni v pfedchozich

letech a prodlouZeni stavajicich trendli v hospodareni do budoucna.

Navrh rozpo¢tu na b&Zny kalendaini rok, ktery je soucasné rozpo&tovym rokem, se sestavuje v terminu

od 1.9. do 31.12. pfedchoziho roku. Pokud neni rozpocet schvalen pred 1. lednem rozpoé&tového roku,

postupuje se v souladu s rozpo&tovym provizoriem.

Rozpoctové provizorium je stanoveno ve vysi 1/12 &erpani rozpo&tu minulého roku v oblasti provoznich

nakladii za kazdy mésic do doby schvaleni rozpoétu. Vydaje na diouhodoby majetek mohou byt pofizeny

v pfipadech pokratovani vzapoaté akci, na jejichz hradu jsou zajiStény zdroje dotaéni, pfip.

nedocerpanim zdrojl minulych let véetné fond.

Navrh rozpottu zpracovava spravce rozpottu ve spolupraci s finanénim vyborem, a to jak na strané

pfijmi, tak i vydaji. Navrh musi vychazet z dlouhodobé koncepce rozvoje obce, z rozhodnuti

zastupitelstva obce, pfip. dalSich poZadavki. Navrh musi vychazet z platné rozpoé&tové skiadby.

Rozpocet obce je v zavislosti a vyvoiji pfijmi a vydajii v pribéhu jednotlivych let sestavovan jako:

- vyrovnany (zpravidia)

- prebytkovy (v pfipadé urCeni pfijmi b&Zného roku k pouZiti aZ v letech nasledujicich, pfipadn&
k splaceni Gvérl let pfedchozich), kladny zistatek se prevadi ke kryti rozpoétovych vydajii v dalSim
roce

- schodkovy (pouze v pfipadé planované uhrady schodku finanénimi prostfedky minulych let, nebo
zapujCkou, uvérem, navratnou finanéni vypomoci, tj. ze zdroji v nasleduijicich letech)

Pro uplatnéni piipominek ob&anii je navrh rozpoétu zvefejnén na Gfedni desce obce a elektronické

vyvésni desce obecniho Gfadu po dobu 15 dnii pfed jeho projednavanim v zastupitelstvu obce.

Navrh rozpo¢tu musi byt pfed schvalenim v zastupitelstvu obce vZdy podepsan v souladu se zakonem &.

320/2011 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jsich predpisii prikazcem operace — starostou,

spravcem rozpoctu a hlavni Gcetni v jedné osobé.

CL7
Rozpoctova skiadba

Rozpotet se zpracovava v tfidéni podle rozpodtové skladby, kterou stanovi Ministerstvo financi

vyhlaskou.

Zastupitelstvo obce projednava rozpocet pii jeho schvalovani v zavaznych ukazatelich:

- v pfijmové Casti z hlediska odvétvového tfidéni na paragrafy u tfidy 2 a 3 a z hiediska druhového na
polozky u tiidy 1a 4

- ve vydajové Casti z hlediska odvétvového tfidéni na paragrafy a druhového na tFidy.

Rozpis rozpoétu se provadi neprodiené po schvaleni zastupitelstvem obce. Rozpis rozpo&tu zpracovava

spravce rozpo¢tu a hlavni Géetni v jedné osobé.

Rozpis rozpoétu je pfilozen jako pfiloha ke schvalenému rozpoétu.

CL8



8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.

8.6.

9.1.

9.2.

9.3.
94.
95.

9.6.

97.
9.8.
9.9.

Pravidla rozpoc¢tového provizoria

Zakladnim dokumentem, z néhoz stanoveni jednotlivych Eastek rozpoétového provizoria vychazi, je vzdy
posledni upraveny rozpocet schvaleny zastupitelstvem obce v pfedchozim roce (dale jen schvaleny
rozpocet).

Provozni vydaje budou mési¢éné cerpany maximainé do vyse 1/12 schvaleného rozpod&tu.

Vydaje na opravy budou mési¢né ¢erpany maximalné do vySe 1/12 schvaleného rozpoétu s tim, ze za
Ctvrtleti nepiekro€i 7 schvaleného rozpodtu.

Vydaje na transfery budou mési¢né cerpany maximainé do vyse 1/12 schvaleného rozpodétu.

Vydaje na investice budou ¢erpany pouze ty, ke kterym se obec smiuvné zavazala v pfedchozim roce a
byly zapracovany v poslednim schvaleném rozpoctu. Ostatni vydaje na investice brzdou ¢erpany vzdy az
po jejich jmenovitém schvaleni, véetné uvedeni ¢astky, zastupitelstvem obce.

Po dobu trvani rozpoc¢tového provizoria bude zastupitelstvu obce na kazdém zasedani predkiadano
pinéni pfijmové stranky rozpoctu se stavem za uplynuly mésic.

Iv.
Cerpani rozpoétu a rozpoétové zmény

CL9
Cerpani rozpoétu

Rozpotet bude po schvaleni zastupitelstvem obce opatien razitkem a podpisem starosty a pfedan

spravci rozpoctu.

Cerpani rozpoétu musi probihat v souladu s t&mito pravidly:

- veSkeré vydaje musi byt v souladu se schvalenym rozpoétem, soulad se ovéfuje na vysi vydaji i na
stanoveny ucel

- spravce rozpoctu neni opravnén dat pfikaz k provedeni operace bez schvaleni navySeni rozpoctu
zastupitelstvem obce a ve vyjmenovanych pfipadech starostou obce

- v piipadé, Ze je nutné zvysit vydaje u konkrétni poloZzky rozpo&tu je spravce rozpoétu opravnén udélat
pfesun mezi rozpoctovymi vydaji, pfesun se vSak nesmi dotknout vazanych a limitovanych vydajd, o
presunu informuje starostu obce

Pfijmy a vydaje jsou do pfislusného rozpoctového roku zarazovany disledné dle data pfipsani &i odepsani

prostfedk( na bankovnim Gétu. Rozpoétovy rok je shodny s rokem kalendarfnim.

V pfipadé potfeby obec piijima a poskytuje zalohy na vécna pinéni smiuv, ktera se uskute¢ni az v pfistim

roce.

Obec miize stanovit prijemciim dotace ¢asovou pouzitelnost téchto dotaci a pfispévki i do pozdéjsiho

terminu neZ je konec rozpoc¢tového roku.

V pripadé nakiadani s prostredky rozpoctu s pfijatymi dotacemi a dalSimi piijatymi prostfedky podle smiuv

obec disledn& dodrZuje stanovenou Gcelovost téchto prostfedkii Obdobné dodrZeni uUcelovosti obec

pozaduje v pripadé obci poskytovanych prostiedkii na €innost jinych osob.

Prostfedky, kieré obec nepouzila do konce roku, se prevadéji do dalSiho roku. Pfipadna ucelovost se

piitom zachovava.

Nevyuzité ucelové a ¢asové vymezené dotace nebo prispévky, které poskytovatel pozaduje po skonceni

roku vyictovat a nespotiebované pené&zni prostredky vratit, jsou vydajem toho roku, kdy se uskute¢ni.

Kompenzaéni operaci se do Gdajii o pinéni rozpoétu zarazuij:

- vracené piijaté zalohy a vracené neopravnéné prfijaté penéZni prostifedky, a to ve stejné vysi, ale
v zapomné hodnoté piijmi téhoz roku

- vracené poskyinuté zalohy a vracené neopravnéné vydané penézni prostredky, a to ve stejné vysi, ale
v zapormné hodnoté vydaji téhoZ rozpoétového roku.

¢l 10
Zmény rozpoctu

10.1. Rozpocet miiZze byt po jeho schvaleni upraven z diivodu zmén:

- organizacnich (zmény v organizaci hospodareni financovaného rozpottem)

- metodickych (zmény pravnich pfedpisii oviiviiujicich vysi rozpoctovych pfijmi nebo vydajii, cenové
zmeény ovlivnéné zménami pravni Gpravy regulovanych cen)

- vécnych (zmény objektivné plsobicich skute¢nosti ovliviiujicich pinéni rozpoétu pfijmi & vydajt).



10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.
10.9.

11.1.

11.2.
11.3.

Zmény v rozpottu se musi provadét:

- jde-li o zmény ve finanénich vztazich k jinému rozpoétu, o zmény zavaznych ukazatelsl vigi jinym
osobam nebo jestlize hrozi nebezpeti vzniku rozpo&tového schodku

- pfed provedenim rozpoé&tové nezajisténého vydaje.

Zmény rozpoétu neni nutné realizovat:

- v oblasti pfijmi

- pfi nedoCerpani rozpoétu v oblasti vydaijl

- pfi nedoCerpani Gcelovych dotaci v oblasti vydaji

- zapojeni zistatku bankovnich Gétl k 31.12. v piné vySi (pol. 8115).

Rozpoé&tové zmény se v obci provadi:

- rozpoc¢tovymi opatienimi

- Zménami rozpisu rozpodtu.

Rozpoétova opatieni se eviduji v Easové posloupnosti. Rozpo&tovym opatienim je:

- pfesun rozpoctovych prostiedki, pfi némz se jednotlivé pfijmy a vydaje navzajem ovliviiuji, aniz by se
zmeénil jejich celkovy objem nebo schvaleny celkovy rozdil prijmi a vydaiji

- pouZiti novych, rozpo¢tem nepfedvidanych piijmi k Ghradé novych, rozpo&tem nezajisténych vydaja,
¢imzZ se zvysi celkovy objem rozpoétu

- vazani rozpoltovych vydajl, jestiize je jejich kryti ohrozeno nepinénim rozpoétovych prijma; timto
opatifenim se rozpocet snizuje.

Navrh rozpoétovych opatieni pfedklada spravce rozpoétu starostovi obce, a to na zakladé pribézné

financni fidici kontroly pinéni rozpoétu. Starosta je opravnén schvalovat rozpo&tova opatieni v rozsahu

svéfenem mu zastupitelstvem obce, rozpo&tova opatieni presahujici rozsah svéfeny starostovi

projednava a schvaluje zastupitelstvo obce.

Starostovi zastupitelstvo obce svéfuje provadét rozpoétova opatieni spojena s prfijmy, vydaji i

financovanim do vy$e 1 000 000,- K&.

Rozpoctové zmény budou po schvaleni pfedany s razitkem a podpisem starosty obce spravci rozpoctu.

Zmény rozpisu rozpoétu jsou piesuny finanénich prostiedki v ramci zavaznych ukazatell schvalenych

zastupitelstvem. Pfi zméné& rozpisu rozpoétu se nejedna o zménu rozpottu a neprovadi se rozpoctové

opatfeni. Zmény rozpisu rozpottu se eviduiji dle asové posloupnosti a jsou v pravomoci spravce rozpoctu

a hlavni G¢etni v jedné osobé.

CL 11
Hospodareni podie rozpoétu

Obec uskuteciiuje své finanéni hospodafeni v souladu se schvalenym rozpoétem a zarovei provadi
pravidelnou, systematickou a tipinou kontrolu svého hospodafeni po cely rozpoétovy rok.

Pravidelnou kontrolu hospodareni provadi finanéni vybor.

Obec zajistuje vykon finanéni kontroly podie zviastniho pravniho predpisu, podie z&kona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jSich predpisii a podle Smémice &. 16/2019 — Finanéni kontrola. Za
provadéni této finanéni kontroly je zodpovédny starosta obce.

V.
Spis rozpoctu

Spravce rozpottu vede spis rozpo&tu.

Spis rozpoétu obsahuje:

- Navrh rozpoctu

- Schvaleny rozpocet s tdaji o vyv&seni a sejmuti

- Usneseni zastupitelstva obce o schvaleni rozpoé&tu

- Rozpoctova opatieni v ¢asové posloupnosti

- Usneseni zastupitelstva obce o schvaleni rozpoé&tového opatieni
- Rozbor hospodafeni za &tvrtleti — tj. pinéni rozpo&tu

- Zavére¢ny Gcet s udaji o vyvéseni a sejmuti

- Usneseni o schvaleni zavéreéného uétu zastupitelstvem obce.

VL.



Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je sou¢asti vnitiniho organizaéniho a kontrolniho systému obce.

Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potieb a zmén kompetenci a odpovédnosti vyplyvajicich
ze zmén organizaéniho radu.

Navrhy na novelizaci smérnice podava spravce rozpoétu a doplfiovani a pfipadné zmény schvaluje
starosta.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta nebo jim povéfeni pracovnici kontroly (Elenové
kontrolniho nebo finanéniho vyboru).

Uginnosti této smérnice se zrusuje Smérnice &. 13/2019 — Rozpoétové hospodareni.

Dalibor Krbilek




